KHOA THUY SAN

Quy trinh
KIEM SOAT THU'C TAP TOT NGHIEP

Ma so:

Ban hanh l4n:

Ngay hi¢u luc:

Trang/Tong sb trang:

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG:

1. MUC PIiCH

- Thu tyc quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nhim huéng dan cong viée thuc tap
tot nghiép cua sinh vién.
2. PHAM VI AP DUNG

Déi véi sinh vién h¢ chinh quy ctia Khoa Thuy san.
Il. PINH NGHIA & TU VIET TAT

1. Tu viét tat:
-CBVC:
-TTTN:

- GVHD:

- VPK:
-TLGV:

Can b0 vién chirc - Hb:

Thuc tap tt nghiép - CBKSTL:
Giao vién huéng dan - HS:

Vian phong khoa - BM:

Tro ly gido vu - BCN:

I11. NQI DUNG QUI TRINH :

Hoi dong

Cén bo kiém soat tai liéu
HO so

B0 mon

Ban chu nhiém

Luwu do cac

Dan‘h sach
de tai
TTTN

Noi dung thue hién Ngudi chiu H3 so luu
bwée cong viéc (M6 ta cac budc cong viéc) trach nhiém
- Pau mdi nam hoc Khoa sé& thong bao ké | BCN va TLGV

hoach thyc hién dé tai, bao céo va thi t6t
nghiép trong niam hoc (2 dot) d6i voi cac
16p hé chinh quy cta Khoa.

- Pé tai TTTN s& do c4c giao vién trong va
ngoai trudng dé xuat (va sinh vién dé xuat),
cac bo mon chuyén nganh xét duyét (tinh
khoa hoc, tinh thyc tién, tinh kha thi), Khoa
tong hop (xét co trung lap khéng) va gui
danh sach cho sinh vién tham khao va dang
Ky.

- Cac don vi ngoai trudng néu cé dé tai
cling s€ dang ky cho b mén chuyén nganh
réi dua 1én Khoa tong hop. Véi cac dé tai
nay Khoa s& cir giao vién huéng dan phu
hay chinh theo yéu cau cta noi dé xuat dé
tai.

- Sinh vién dang ky nhan dé tai truc tiép
Vvéi gido vién dé xuat, néu dugc chip nhan
thi dang ky danh sach 1én giao vu Khoa.

- (A): SV ¢6 thé chon dé tai TTTN khac va
xin dang ky vai giang vién khac

Giang vién,

Truéng BM va

BCN Danh sach dé
tai TTTN
Ban dang ky

de tai va
Giang vién va GVHD
Thu ky




Phén cong
CBHD

Y

- Khoa giao nhiém vu TTTN cho SV va ctr
1 hay 2 gi4o vién huéng dan (GVHD) cho
moi SV.

- GVHD khong duoc la ngudoi 6 quan hé
rudt thit véi sinh vién (6ng ba, cha me, anh
chi em ruét, vo hay chdng, con, chau truc
hé).

- Cac dé tai co khéi lwong cong viéc 16n s&
dugc Khoa phan cong hon 1 sinh vién tham
gia. GVHD va SV phai phan cong ré rang
nhiém vu va cong viéc cua ting SV trong
d@ tai nhidu ngudi cang thuc hién.

Thuc hién
deé tai TTTN

- Cac sinh vién sau khi nhan quyét dinh
giao nhiém vu TTTN cha dong lién hé vai
GVHD dé thuc hién TTTN.,

- GVHD chiu trach nhiém tim co s& cho
sinh vién lam TTTN. Tuy nhién Khoa
khuyén khich SV tu tim co s¢ thuc tap voi
su déng ¥ ctia GVHD.

- Mbi sinh vién phai c6 mot nhat ky TTTN
trong d6 ghi ddy du thoi gian dia diém va
noi dung cdng viéc hang ngay. Hang tuan
sinh vién phai lién hé véi GVHD mét lan
dé bao cao tién do, ké hoach tiép theo va
xin ¥ kién huéng dan (tit ca phai duoc ghi
vao Nhat ky TTTN).

- Sinh vién khoéng lién hé véi GVHD lién
tiép 2 tuan ma khong cé minh chang xac
dang thi GVHD co6 quyén tir chdi hudng
dan SV, tra SV vé cho Khoa xu ly theo
hinh thie dinh chi lam TTTN.

- Sinh vién phai nop "dé cuwong thyc tap tai
co s6" cho GVHD duyét han chét 1a 2 tuan
dau thue tap.

- Sinh vién phai nop "bao cao thuc tap tai
co 86" va "dé cuong khoa luan tét nghiép”
cho bd mén sau khi da dugc GVHD phé
duyét.

- Kiém tra giira ky vao tuan tha 8: Bo mon
phu trach tién hanh kiém tra nhat ky TTTN
véi GVHD va SV dé ra soat tién do thuc
hién, phat hién nhitng tré ngai dé giai quyét
nhu diéu chinh khéi lwong, noi dung,
phuong hudng dé tai, thay/bd sung GVHD
hay dinh chi TTTN.

Quyét  dinh
phan cong

Y

Nop dé tai
TTTN

- Sinh vién np dung han 2 bao cao KLTN
cho VPK danh cho hoi ¢éng cham KLTN.

- Phan chinh cua thuyét minh hay bao cao
KLTN khong dai qua 40 trang kho A4, khd
chir 12, kiéu chir Times New Roman, dan
dong 1,5 (quy dinh chung ctia Truong)

Nhat ky
TTTN/ béo
caio TT/ Dé
cuong KL

Khoéa lun tot
nghiép




Y
Bao vé dé i A AR ex: A HO6 so bao vé
2i TTTN Bao vé de tai thuc tip tot nghiép 42 tai
- Sau khi Qéo vé va da phinh sua cac tai liéu
theo yéu cau cua hoi dong cham KLTN, SV
trinh GVHD ky va thu ky hoi dong kiém Bao cao
tra trudc khi nop cho Khoa. Sinh vién nop KLTN va 01
02 bao cao KLTN va 01 dia CD cac tap tin diaCD
cua céc‘tai liéu trén.
- Luu ho so
1IV. MAU BIEU SU DUNG :
STT Tén biéu miu Ma s6 Thoi gian Noi luu Nguoi/by phan
biéu miu | lwu toi thiéu chiu trach nhiém
01 | Bandangki dé tai va 3 nam Vin Pho trudng khoa,
giao vién hudng dan phong Tro 1y gido vu
khoa
02 Quy¢t dinh phan cong 3 nam Van phong Pho trudng khoa,
khoa tro 1y gido vu
03 | Pé cuong khod luin 1 nim Bo mén GVHD
04 Phiéu cham ludn van 3 nam Van phong Pho trudng khoa, trg
khoa 1y gido vu
05 Nhan xét cua gido vién 3 nam Van phong Pho trudng khoa,
hudéng dan khoa tro ly gido vu
06 Bién ban hoi dong cham 3 nam Van phong Pho trudng khoa, trg
tot nghi¢p khoa ly gido vu
Nguoi soan thiao Nguwoi kiém tra Nguwoi phé duyét
Chir ky
Chtrc danh GIAO VU PHO TRUONG KHOA TRUONG KHOA
Ho va tén Ths. Trin Hong TS. Nguyén Hoang Nam | PGS. TS. Nguyén Nhwr Tri
Thiy Kha




