KHOA THUY SAN M3 hoa:

Ban hanh lan:

Thu tuc quy trinh:

Hiéu lyc tur ngay:

XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO | Trang/ Téng s6 trang:

I. YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG :

Viéc xay dung, thuc hign va duy tri thu tuc quy trinh nay nham muc dich kiém soat qua
trinh thiét ké chuong trinh dao tao/ tai liéu dao tao, thiét ké dé thi va thiét ke tai liéu giang day
dap uang yéu cau cua bo Gido Duc dao tao, yéu cau cia nha truong va yéu cau cia xa hoi, cong
ddng.

Thu tuc quy trinh nay ap dung cho cac don vi c6 lién quan dén hoat thiét ké chuong
trinh dao tao/tai liéu dao tao/dé thi/giang day

Il. BINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Binh Nghia: Chuong trinh khung la chuong trinh co ban do Bo Giao duc dao tao quy
dinh
2. T viét tat:
- QMS: Hé thong quan ly chat lugng - TT: Thu tyc quy trinh
- KSTL: Kiém soét tai liéu - GDDT: Giéo duc dio tao
- CN: Cbng nghi¢p

111. NOI DUNG :

Luru do cac buoc |\ oy dung thuc hién va chuén chat lweng Ngudi chiu trich Mau ho so

cbng viéc : T : nhiém

A. THIET KE CHUONG TRINH PAO TAO /TAI LIEU PAO TAO

- Tiép nhan cac théng tin yéu cau vé
. . chuong trinh dao tao/tai liéu dao tao tir bo Chuond trinh
Tiep nhan gido duc GDDT, cac bén ¢4 lién quan. Céc Truong Phe o gt
thong tin - Tham khao chuwong trinh khung, céc khac fuong Fno hung ( ceu
chuong trinh dao tao/ tai liéu dao tao cua 1 0a c0)
sb truong bén ngoai ké ca trong nuéc va
ngoai nudac.
- ‘,' - Xem xét chuong trinh khung ctua bo
HoI dong GDPT N
khoa hoc - Xem Xét c4c yéu ciu cua x& hoi vé | - CAc trusng pho - BA'eT]ban 5
xem xét nganh hoc. Phai xem xét dén tinh kha | khoa gg;’c op (neu
thi, va sy pht hop/ dap tng yéu cau xa
ho, cta nguoi hoc.
\/
Thiét ké chuong - Xay dung phuong trinh dao tao/ tai liéu Chuong trinh
trinh dao tao/ tai dao tao cu thé cho don vi minh. - Ban Chua Nhiém dao tao/ tai
liéu dao tao cho - Chuong trinh phai ghi r6 cac moén bt | Khoa, giang viénva | liéu dao tao du
don vi minh budc, mén tu chon, dai cuong, co so hay | khach moi thao cua don
chuyén nganh. Vi.
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Hoi thao vé
chuong trinh
dao tao/ tai
liéu dao tao
vira thiét ké

- Hoi thao vé chuong trinh dao tao/ tai liéu
dao tao vira thiét ké truéc toan giang vién
cua don vi.

- Ghi nhan cac y kién dong gop, thao luan.

- Xem xét, diéu chinh va hoan chinh
chuong trinh dao tao/ tai liéu dao tao cua
don vi minh.

- Trinh bay, giai thich cu thé rd rang vé

- C&c Truong phd
khoa

Bién ban hoi
thao chuong
trinh dao tao/
tai liéu dao tao

- Nam rd cac yéu cu va ding quy dinh

va hoan chinh || chuong trinh dao tao/ tai liéu dao tao vira ctia don Vi
chuong trinh | | thictke
(néu c6) - Thao luan phéan tich va dong gop y klen
trén tinh than xay dung va dap g yau cau
ciia Bo da dé ra ciing nhu yéu cau x& hoi va
Ccua nguoi hoc.
- Goi di cac doanh nghiép chuyén nhanh
‘A phan bién doi véi chuong trinh dao tao.
(Nc?k?ilfirgi t\?(l,:i - T6 chuc 3 cudc hoi thao c6 moi cac - Tai ligu dé
N truong dao tao linh vyc chuyén nganh, hoi dan
Chu:a[\g trinh | | 45ng khoa hoc ciia Khoa va cac doanh | - Hoi ddng khoa hoc | - tai lieu phan
do B yéu nghiép thuong hay nhan sinh vién thyuc tap. | truong /khoa bién
cau truong - Phai l4y y kién ctia cac don vi phan bién. - Bién ban hoi
thict ke) - Phai ghi chép, cap nhat cac y kién dong thao
. gop tai hoi thao va chinh sira chuong trinh
sau mdi 1an hoi thao( néu can).
- Néu 1a chuong trinh caa cac don vi xay
dung dung cho riéng truong thi hoi dong
P/duyét khoa hoc thuong xem xét va phé duyeét.
chuong - Néu 1a chuong trinh dao tao/ tai liéu dao | - Hoi ddng khoa hoc | - Chuong trinh
trinh dt/ tao do bo giao cho truong thi hoi dong khoa | truong. Hoi dong dao tao/ tai
tai liéu hoc cuia bo s& xem xét va phé duyét. khoa hoc ctua Bo liéu dao tao
dao tao - Chi phé duyét cac chuong trinh kha thi,
) dap @ng cac yéu cau da co céc y kién phan
bién va hoi thao.
B. THIET KE PE THI
- Tim hiéu cac yéu cau ctiia mon hoc, yéu - Quy ché thi
Tim hiéu cau cua quy ché thi cir, nhitng noi dung ctr, Cac quy
CAC VEU cAu mon hoc da giang day va kha nang cua - Céc Giang vién dinh va yéu
HSSV cau lién quan

dén mon hoc.
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Thiét‘ké
cac dé thi

P/duyét va
cap nhat
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- Thiét ke cc dé thi véi céc dang va hinh
thirc phu hop: De thi ly thuyet, thuc hanh,
dé thi trd8c nghiém....

- Bung quy dinh, thich hop va nam trong - Céc giang vién - Pé thi
chuong trinh giang day.

- M&i mén hoc phai soan 2 d¢ thi, sau d6

dua truéng bo mén phé duyét

- Quyét dinh chon dé thi va cap nhat bo

sung vao ngan hang dé thi cia don vi cia - Hiéu Truong/ Céac

truong. Hiéu Phé/Truong

- Chi phé duyét chon lya cac dé thi c6 muc | khoa/ Phong/ Trung | - B¢ Thi

dcih ding vao yéu cau cua donvi déra,
phu hgp chung trinh giang day va c6 tinh
kha thi cao.

tam lién quan den
dao tao.




