KHOA THUY SAN M3 héa:

Huéng dan cong viéc: Ban hanh lan:

Hiéu lyc tir ngay:

KIEM SOA,-I- DIEM Trang/ Téng sb
THI VA KET QUA |
MON HOC

I. YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG :

Viéc xay dung, thuc hién va duy tri huéng dan ndy nham dam bao dé thi, diém thi va
két qua cua mén hoc cua sinh vién hé chinh quy dugc kiém soat chit chg, tuan theo quy dinh
ctia Trudng ciing nhu xac dinh két qua dao tao cua Truong cua Khoa thong qua két qua thi cua
sinh vién

1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Binh Nghia: ( khéng cd)
2. Tr viét tat:
- GVK: Trog ly gidao vu

111. NOI DUNG :
Luru do cac bude Ni dung thuc hign va chuin chét lweng Ngudi chiu trach Mau hd so
cbng viéc nhiém
] Can bo coi thi thu bai va danh sach thi sinh
Cham bai chuyén vé GVK, can by dugc phan cong cat | _ Can bé coi thi
phach ( néu cd). Sau c6 GVK chuyen den :
giang vién cham bai thi cham nhat 4 10 - Bai thi
ngay sau khi thi. i
’ Giao vu Khoa - Danh séch
Giéo vien char_r1 thi phéi chinh xac dang | Cén bo duroc phan th diem s_mh
theo noi dung giang day. N vién du thi
cbng
Sau khi giang vién cham thi xong va nhap - Giang vién
diém vao danh séch thi cua sinh vién. Danh g
sach thi phai co day du cac chix ky theo yéu
cau
v Sau khi hoan tit nhap diém vao danh o )
o sach, giang vién chuyén diém dén GVK | - Glang vien - E_an_t‘ sachh_
Nhg}p diem cham nhat 1a sau mot ngay lam viéc. ghi diem thi
vao may sinh vién du
) .7 - Tro ly gido vu thi
Tro ly gido vu nhap di€ém vao may theo
quy ché hoc vu
¥ ’ Sau khi nhap diém thi vao may, GVK c6
Cong bo nhiém vu photocopy bang diém cua sinh
diem thi Vién da dugc cham co chit ky cua sinh vién, | - Tro ly giao vu - Danh sach
dong thoi cong bo cho sinh vién biet ket ghi diém sinh
qua thi bang bang diém nay. - Phong dao tao vién du thi
GVK chuyén diém vé phong quan Iy dao
fao.

Trang 1/2



KHOA THUY SAN Ma hoa:
Hudng dan cong viéc: Ban hanh 1in;
ES x 2 Hiéu lyc tir ngay:
K I E M SOA\KT D I E M Trang/ Téng sb
THI VA KET QUA | e
MON HOC
l Bang diém thi cua sinh vién duoc cong bo o
o tai khoa. Néu phat hién thdy sai sét can | - Tro Iy gido vu - Bang diém
Chinh sura chinh sira, sinh vién 1am don xin chinh sira 7 o
diém goi dén khoa cham nhét sau khi cong | - Truong/photreong |, o v
) . . . khao
Sau d6 Khoa tién hanh cham phuc khao cho | - Gia0 vu phu trach
sinh vién theo yéu cau.
Y Sau khi hoan tat bang diém va két qua chinh
@ sf{a dat theo yéu cau, van phong khoa luu - Ban cha nhiém - Hb so luu
ho so. Khoa
1IV. MAU BIEU SU DUNG :
Ma hoa THOI GIAN
. . LUU TOI ;
STT TEN MAU BIEU THIEU Noi luu
01 Bai Thi Khéng ma hoa | Sau khi sinh GV phu trach
Vvién ra truong
02 Danh sach ghi diém sinh vién Khéng ma héa | 1 nam VP khoa
03 Pon xin cham phuc khao Khéng ma héa | 1 nam VP khoa
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